[bookmark: _Toc88232005]附件2：
2025届毕业生生源核对及就业推荐表协议书申领流程

一、账号激活
	学生登录前需注册激活账号，学生需要存在于生源库中才能进行账号激活。
操作步骤：
	学校官网首页点击【招生就业】->【就业热线】->【学生登录】按钮->【账号注册】->【选择学校】->【输入学号】->【输入姓名】填写完成后，点击【下一步】录入基本信息，点击【提交】按钮注册成功后跳转到学生登录首页面。
[image: ][image: ]
点击“账号注册”，进入学生账号注册页面。
[image: ]
第一步：选择学校，填写学号和姓名，并阅读服务协议，点击“下一步”。
[image: ]
第二步：填写密码，输入手机号码（前期由书院或学院与学生确认的号码）等信息，点击“下一步”，验证通过即完成激活。激活一次后，在学生登录口使用“学校+学号+密码”登录即可。
激活完成后，进入学生中心首页。
[bookmark: _Toc88232006]二、学生中心首页
概述：
登录成功后，进入学生中心首页，您可以看到关于本人的求职和就业手续办理情况，包括：生源核对、求职意向、就业推荐表、就业信息、待参加活动、已投简历、收藏职位、待面试、签约中、解约中、我的日程、站内消息，以及招聘会、宣讲会、招聘公告、招聘职位等内容。

操作步骤：
	网站首页点击【学生登陆】->【选择学校】->【输入学号】->【输入密码】填写完成后，点击【登陆】按钮，成功后跳转到学生中心首页面。
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[bookmark: _Toc88232014]三、生源信息核对
概述：
	学生可填报并核对生源信息， 也可申请生源信息修改。学生确认生源信息是否正确。若信息有误，允许直接修改。若有无法修改项，可联系辅导员老师修改。

操作步骤：
学生登陆成功后在学生中心点击【就业手续】->【生源信息核对】可以核对或申请生源信息修改。
[image: ]
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生源核对中的特殊事项：
1、班级、备注为匹配权限的索引，请勿更改；
2、若生源信息已审核通过，此时仍发现信息有误，则点击“信息有误，申请修改”，发起生源变更申请，等待辅导员老师审核。审核通过后才会更新到生源正式库。
[image: ]
[bookmark: _Toc88232015]
四、就业推荐表、协议书申请
概述：
学生提交就业推荐表申请，填写健康状况、教育背景、在校期间任职情况等相关信息，提交成功后，待辅导员审核通过后，由辅导员打印就业推荐表和空白协议书。

操作步骤：
学生登陆成功后在学生中心点击【就业手续】->【就业推荐表申请】可以申请就业推荐表。
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[bookmark: _GoBack]审核通过后，可以查看评语和学校推荐意见。
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